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ขอบเขต อาํนาจ หน้าที ่และความรับผิดชอบของเลขานุการบริษัท 

ของ 

บริษัท เสริมสร้าง พาวเวอร ์คอรป์อเรชั่น จาํกดั 

เลขานกุารบรษิัทไดร้บัการแต่งตัง้จากคณะกรรมการบรษิัท เพ่ือทาํหนา้ท่ีรบัผิดชอบดาํเนินการ ดงัตอ่ไปนี ้

1. ใหค้าํแนะนาํเบือ้งตน้แก่กรรมการเก่ียวกับการปฏิบัติตามกฎหมาย ขอ้กาํหนด กฎระเบียบ และขอ้บังคับของ

บรษิัทฯ และติดตามดแูลใหม้ีการปฏิบตัิอย่างถกูตอ้ง 

2. ติดตามและดแูลใหม้ีการเปิดเผยขอ้มลูและรายงานสารสนเทศท่ีเก่ียวขอ้งตามระเบียบ ประกาศ และขอ้กาํหนด

ของตลาดหลักทรัพยแ์ห่งประเทศไทย สาํนักงานคณะกรรมการกาํกับหลักทรัพยแ์ละตลาดหลักทรัพย ์และ

คณะกรรมการกาํกบัตลาดทนุ 

3. จดัทาํและเก็บรกัษาเอกสารสาํคญั ดงัตอ่ไปนี ้

(ก) ทะเบียนกรรมการ 

(ข) หนงัสือนดัประชมุคณะกรรมการและรายงานการประชมุคณะกรรมการ 

(ค) หนงัสือนดัประชมุผูถื้อหุน้และรายงานการประชมุผูถื้อหุน้ 

(ง) รายงานประจาํปีของบรษิัทฯ  

4. เก็บรกัษารายงานการมีส่วนไดเ้สียท่ีรายงานโดยกรรมการหรือผูบ้รหิาร 

5. ดาํเนินการอ่ืน ๆ ตามท่ีคณะกรรมการกาํกบัตลาดทนุประกาศกาํหนด 

 

 

                                                                         ............................................................... 

                 (  นายวรุตม ์ธรรมาวรานคุปุต ์  )  

             ประธานเจา้หนา้ท่ีบรหิาร 

                                                                               บรษิัท เสรมิสรา้ง พาวเวอร ์คอรป์อเรชั่น จาํกดั (มหาชน)    

 

 

บนัทึกประวตัิการแกไ้ข-มติท่ีประชมุคณะกรรมการบรษิัทครัง้ท่ี1 ปี2566 วาระท่ี17 
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